Temeljem ¢lanka 15. stavke 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16, 114/22 i 48/26) i €lanka 24. Statuta Javne
ustanove ,Zbirka umjetnina Ante i Wiltrude Topi¢ Mimara“ — Muzej Mimara (dalje u tekstu: Narucitelj), ravnateljica
dr. sc. Tajana PleSe 24. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Op¢e odredbe

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih
sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila,
uvjeti i nadin postupanja narucitelja Javna ustanova ,Zbirka umjetnina Ante i Wiltrude Topi¢ Mimara" — Muzej
Mimara (dalje u tekstu: Narucitelj) koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbu
projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (dalje u
tekstu: PDV) i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a (dalje u tekstu:
Jednostavna nabava) za koju ne postoji obveza primjene Zakona o javnoj nabavi.
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova Narucitelj je obvezan primjenjivati osim ovog
Pravilnika i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Nacela

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka Jednostavne nabave Narucitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte
postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nagelo slobode pruzanja usluga te
nadela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogu¢ava ucinkovitu jednostavnu
nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Sprecavanje sukoba interesa

Clanak 3.
Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi s
postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje
prema svim gospodarskim subjektima.
Sukob interesa izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kad predstavnici Narucitelja koji su
ukljueni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno,
financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i
neovisnost u okviru postupka.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa koji
ureduju podrucje sukoba interesa.

Clanak 4.
U postupku Jednostavne nabave bilo koji podaci, osim onih javno objavljenih, za vrijieme provodenja postupka
nabave, a do trenutka odabira mogu biti dostupni samo ovladtenim osobama koje provode postupak nabave te
¢elniku Naruditelja.



Plan nabave

Clanak 5.
Predmeti jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura unose se u Plan nabave,
dok se predmeti jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura ne moraju unositi u Plan
nabave.
Narugitelj je obvezan voditi Plan nabave jednostavne nabave i objaviti ga u Elektronickog oglasnika javne nabave
Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH). Na vodenje plana nabave na odgovarajuci nacin se primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Registar ugovora

Clanak 6.
Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o nabavi i objaviti ga u EOJN RH. Na vodenie registra na
odgovarajuci naéin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
lzuzecta od provedbe postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 25.000,00 odnosno do 45.000,00
eura

Clanak 7.
Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 25.000,00 eura, odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti do 45.000,00 eura, iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, nabava se
moze ugovoriti izravno temeljem ponude zatrazene od jednog (1) gospodarskog subjekta i to u sljedecim
sluajevima:
- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne
nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
- kad zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava (ukljuCuju¢i prava
intelektualnog vlasnistva) ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- za nabavu javnobilieznickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,
konzultantskih usluga, te programskog materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,
- radi zastite javnog interesa kao $to je javno zdravlje ili zastita okolisa,
- kod provedbe nabave u situacijama od izrazite Zumosti zbog nepredvidenih dogadaja kao $to su prirodne
nepogode, velike nesrece i katastrofe i sanacije nakon njih te u ostalim opravdanim slu¢ajevima prema odluci
Narucitelja.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura

Clanak 8.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura Narucitelj provodi upucivanjem zahtjeva
za dostavu ponude putem elektronickih sredstava komunikacije (elektroni¢ka posta, mrezna stranica, informacijski
sustavi za razmjenu dokumenata i sl.) najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.
U smislu prethodnog stavka ovlastena osoba Narucitelja koja provodi nabavu prikuplja ponude te o istima sastavija
zapisnik o odabiru najpovoljnije ponude.
Na temelju najpovoljnije ponude Naruditelj izraduje ugovor ili narudzbenicu sukladno zakonskim odredbama i
ostalim vaze¢im propisima.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manja od 50.000,00
odnosno 100.000,00 eura
Clanak 9.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, provodi se putem modula EOJN
RH.
Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a do 25.000,00 eura, odnosno nabava
radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a do 45.000,00 eura, provodi se upucivanjem Poziva za
dostavu ponuda na adrese najmanije tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru putem modula EOJN RH ili
javnom objavom poziva za dostavu ponuda putem modula EOJN RH.
Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, a uvazavaju¢i nacelo ucinkovitosti i ekonomicnosti,
broj gospodarskih subjekata moZe biti i manji od tri (3).
Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura, odnosno nabava
radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura provodi se javnom objavom
Poziva za dostavu ponuda putem modula EOJN RH.
Iznimno od stavke 4. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave ve¢ isti provodi sukladno stavkama 2. i 4. ovoga ¢lanka:
a) ako nije podnesena niti jedna ponuda ili biti jedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni gospodarski
subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranije ili stjiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuivih prava, ukljuCujuci prava intelektualnog viasnistva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu ovih iznimki navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Provodenje postupka

Clanak 10.
Za provodenje postupka iz ¢lanka 9. stavaka 2. i 4. Pravilnika éelnik Narugitelja imenuje povjerenstvo koje se sastoji
od dvije (2) ovlastene osobe, a od kojih je jedna odgovorna za pripremu tehnicke specifikacije predmeta nabave.
U postupku pripreme tehnicke specifikacije odgovorna osoba moZe suradivati sa strunom osobom specijalistom
za odredeno podruéje koja ne mora biti ¢lan povjerenstva, ali ima znanja i iskustva potrebna za izradu tehnicke
specifikacije.
Odluka o imenovanju struénog povjerenstva najmanje sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- evidencijski broj nabave iz Plana nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- odabrani postupak nabave,
- izvor planiranih sredstava te
- podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva.

Zadaci struénog povjerenstva su:

- priprema i provodenije postupka nabave,

- otvaranje ponuda,

- provodenije pregleda i ocjena ponuda,

- predlaganje odgovornoj osobi Narucitelja odabir najpovoljnije ponude.
Jedan ¢lan povjerenstva mora imati certifikat iz podrucja javne nabave.



Clanak 11.
Provodenje postupka jednostavne nabave pocinje izradom Zahtjeva za nabavu. Uvjet za pokretanje postupka su
planirana financijska sredstva u financijskom planu Naruditelja za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet
nabave dospijevaju na naplatu.
Administrativni postupak nabave roba, usluga i radova provodi se u Uredu ravnatelja temeliem prethodno
zaprimlienog Zahtjeva za nabavu i strucne ifili tehnicke dokumentacije (tehnicka specifikacija, troSkovnik i dr.) od
strane ovlastene osobe koja pokrece nabavu.
Poziv za dostavu ponuda (dalie u tekstu: Poziv) za provedbu postupka iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika mora sadrZavati
najmanje:
- naziv javnog Narucitelja,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacie,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZe),
- odredbe o jamstvima (ako se traze),
- rok za dostavu ponuda i na¢in dostavljanja ponuda,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) radnih dana od dana slanja Poziva odabranim gospodarskim
subjektima odnosno od dana javne objave Poziva za dostavu ponude. Dostava Poziva podrazumijeva upucivanje
na adrese odabranih gospodarskih subjekata putem modula EOJN RH ili objavu Poziva putem modula EOJN RH.
U sluéaju Zurnosti i ostalih izuze¢a temeljem ¢lanaka 7. i 9. stavke 5. ovog Pravilnika, rok za dostavu ponuda moze
biti i kraci od pet (5) dana.
Narugitelj moZe u Pozivu odrediti osnove za isklju¢enje gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne sposobnosti,
uvjete ekonomsko-financijske sposobnosti i uvjete tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekta te
odgovarajuéa jamstva.
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko se koristi kriterij
ekonomski najpovoljnije ponude, a uz kriterij cijene odreduju se i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave (npr.
kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni troSkovi, kvalifikacije
i iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.).

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 12.
Pravodobno zaprimljene ponude (za provedbu postupka iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika) otvaraju se istekom roka za
dostavu ponuda, a otvaranju ponuda mora prisustvovati najmanje jedan (1) ¢lan povjerenstva. Otvaranje ponuda
nije javno.
Ponude koje nisu prispjele u roku i na nacin propisan Pozivom ne uzimaju se u razmatranje.
Nakon otvaranja ponuda vrSi se pregled i ocjena ponuda u kojem je moguce traZiti ispravak racunske pogreske,
pojasnjenje neuobicajeno niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja u vezi s ponudbenom dokumentacijom i
dostavu trazenih dokaza s primjerenim rokom dostave istih.
Ako ponuditelj ne dostavi svu trazenu dokumentaciju, Narugitelj ga moze pozvati da upotpuni dokumente ili dostavi
dokumente koje nije dostavio u ponudi (osim tro$kovnika i dokumenata koji se odnose na vrednovanje ponude
prema kriterijima ENP).
U sluéaju da ponuditelj ne prihvati ispravak ra¢unske pogreske ili ne pojasni ifili upotpuni ponudu, ista ce biti
odbijena.
O provedenom postupku sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (dalje u tekstu: Zapisnik), kojim
stru¢no povjerenstvo predlaze ¢elniku Narucitelja odabir najpovoljnije ponude.



Odabir ponude

Clanak 13.
Temeljem Zapisnika, ¢elnik Narucitelja donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (dalje u tekstu: Odluka o
odabiru), koja se zajedno sa Zapisnikom dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi.
Objava ima ucinak dostave Odluke o odabiru.
Za odabir ponude je dovolina jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima od strane
Narucitelja.
Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi u pisanom obliku (ili se izdaje narudzbenica) najkasnije u
roku od 60 dana od dostave ili objave Odluke o odabiru.
Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu i odabranom ponudom.
Pracenje izvrSenja obveza iz ugovora odnosno narudzbenice koji se sklapaju nakon provedenog postupka
jednostavne nabave prati nositelj planiranja.

Ponistenje postupka

Clanak 14.
Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez
posebnog obrazlozenja. Narugitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave i sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi.
U sluéaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Narugitelj donosi Odluku o ponistenju koja se dostavija svim
ponuditeljima. Objava ima u¢inak dostave Odluke o ponistenju.

Pravna zastita za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000 eura
Clanak 15.
Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura moze
Narugitelju podnijeti prigovor na Odluku o odabiru odnosno Odluku o poniStenju ponude u roku od pet (5) dana od
dostave Odluke.
Prigovor se podnosi elniku Narugitelja odnosno odgovornoj osobi Narucitelja putem modula EOJN RH.
Prigovor mora sadrzavati najmanje:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- oznaku postupka jednostavne nabave,
- razloge prigovora i obrazloZenje,
- prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.
Prigovor podnesen na Odluku o odabiru, odnosno Odluku o ponistenju, spriecava sklapanje ugovora do donoSenja
odluke Narucitelja povodom prigovora.
Celnik Narugitelja, odnosno odgovorna osoba Narugitelja, razmatra prigovor te moze:
- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,
- odbiti prigovor kao neosnovan,
- prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti,
- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.
Narucitelj donosi Odluku povodom prigovora te obavjestava podnositelja prigovora u primjerenom roku.
Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka NaruCitelia nema svojstvo
upravnog akta.

Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 16.
Na sve 3to nije regulirano ovim Pravilnikom Narugitelj moZe na odgovarajuci nacin primjenijivati odredbe Zakona o
javnoj nabauvi.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o jednostavnoj nabavi (ur. broj: I-106-1-25).



Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune objavit ¢e se u EOJN RH i na mreZnoj stranici Narucitelja.

Ur. broj: |-324-26



